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Ejercicio para 7mo afio / ler afio: DE PROGRAMACION

INSTITUTO SUPERIOR ESPIRITU SANTO

Cada alumno elige un tema sobre el cual creardn un trabajo en los 3 aplicativos, Word,
Power Point y Publisher. El tema sera la seleccidén de un lugar turistico de Misiones.

Paso 1: Contenido y formato en Word

Los alumnos utilizan Microsoft Word para crear un documento que contendrd la
investigacion que se ha realizado del tema seleccionado. Utilizan las siguientes
caracteristicas y formatos:

e Caratula con los datos completos.

e Hoja: tamaio A4.

e Margenes: sup: 4 izq: 2 der: 2 inf: 2.

e Encabezado: “Nombre del lugar turistico que se selecciond”

e Pie de pagina: lado izg “nombre del alumno” y lado derecho “nro de pagina”.

e Modificar estilo para el parrafo del texto: Fuente Calibri — Tamafio 14 - Estilo de
fuente normal - Color de fuente: azul oscuro

e Modificar Estilo Para los titulos: Fuente Cooper Black - Tamafio 16 - Estilo de fuente
Negrita - Color de fuente: eleccién personal

e Formato Alineacion: titulos Centrado

e Formato Alineacion: resto de los parrafos Justificada

e Sangria Especial: Primera linea de 1,5 cm - parrafos del texto (no aplicar a los titulos)

e Interlineado: Doble.

e Aplicacién de letra capital para el primer parrafo.

e Uso de vifietas y subvifietas para organizar puntos importantes.

e Insercidn de tablas para presentar datos o comparar informacion.

e ARadir imagenes relevantes, realizar ajustes visuales y estilos.

e Inclusién de encabezados y pies de pagina con titulos y nimeros de pdaginas.

e Generacién de un indice mediante una tabla de contenido.

Paso 2: Diseno del folleto en Publisher

e Los alumnos utilizan Microsoft Publisher y seleccionan una plantilla de folleto que
se ajuste al tema elegido.

e Personalizan la plantilla modificando los colores, fuentes y otros elementos visuales
para que se adapten al contenido y estilo deseado.

Paso 3: Presentacion en PowerPoint

e Los alumnos utilizan Microsoft PowerPoint para crear una presentacién con
diapositivas que acompaiie al folleto.



